
FACHKRAFT

Steuerfachangestellte/r (m,w,d)
Finanzbuchhalter/in (m,w,d)
Steuerfachwirt/in (m,w,d)

Mail:
job@tsk-anlagenbau.de

Post:
TSK Anlagenbau GmbH,
Feldstraße 7,
03253 Doberlug-Kirchhain

Ansprechpartner:Ansprechpartner:
Herr Koch

Sie verarbeiten Rechnungen, Belege und Kontoauszüge zu einer ordnungsgemäßen Buchführung von 4 

mittelständische Firmen. Darüber hinaus bereiten Sie die Lohn- und Gehaltsabrechnungen vor und wirken 

an der Erstellung von Jahresabschlüssen mit. Bei allen Tätigkeiten berücksichtigen Sie stets die aktuelle Re-

chtslage und geltende Fristen. Außerdem erledigen Sie allgemeine Büroarbeiten, führen die Korrespon-

denz und bereiten Unterlagen vor.

Firma:
TSK Anlagenbau GmbH
Tankanlagen Solartechnik Klimatechnik

Typ:
Komplette Finanzbuchhaltung für 
4 mittelständische Firmen

Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Buchhalter/in, 
Steuerfachangestellte/r oder in einem artverwandten Bereich

Berufserfahrung und können versiert mit den gängigen 
PC-Programmen umgehen

ein gutes Zahlenverständnis

ein aufgeschlossenes Wesen

Sorgfalt und Zuverlässigkeit

Fahrzeug erforderlich:Fahrzeug erforderlich:
Nicht erforderlich (PKW-Dienstwagen ist möglich)

Reise-/Montagebereitschaft:
Nicht erforderlich

ein Mindestgehalt von 3.000,- € Brutto bei Vollzeit entsprec-
hend Ihrer Eignung und Qualifikation

ein ausgeglichenes Betriebsklima

Dienstwagen zur privaten Nutzung

eine unbefristete Vollzeitstelle, die auf Wunsch auch 
in Teilzeit besetzt werden kann

flexible Arbeitszeiten auch für Mitarbeiter/innen mit 
Kindern und / oder zu pflegenden Angehörigen

Fähigkeiten:
Grundkenntnisse: 
Bilanzierung, Jahresabschluss

Erweiterte Kenntnisse:
Buchführung, Buchhaltung, Büroorganisation, Büroma-Buchführung, Buchhaltung, Büroorganisation, Büroma-
nagement, Finanzbuchhaltung, Fristenüberwachung, 
Vorbereitungen der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung, 
Meldung der Lohn- und Umsatzsteuer

Persönliche Stärken:
– Sorgfalt/Genauigkeit
– Organisationsfähigkeit
– Kommunikationsfähigkeit
– Selbständiges Arbeiten
– Zuverlässigkeit

ANFORDERUNGEN

Eintrittsdatum:
ab sofort

Arbeitsort:
Doberlug-Kirchhain

Arbeitszeit:
Vollzeit oder Teilzeit

WIR BIETEN:


